
 

 
 

 

 

Büromanagement – Buchhaltung 

Teilzeit (all gender)  

 

Wer wir sind. 

Die Eventbande ist ein dynamisches Dienstleistungsunternehmen, das sich auf innovative 

Lösungen für die technische Produktion, die Veranstaltungsverkehrsplanung sowie das 

Veranstaltungsverkehrsmanagement spezialisiert hat. Das Unternehmen wurde 2011 

gegründet und ist am Markt fest etabliert. Wir arbeiten mit vielen namhaften Veranstaltern 

zusammen und betreuen jährlich diverse Großevents, Open-Airs und Einzelveranstaltungen. 

 

Was wirst du machen? 

▪ Prüfung, Kontierung und Verbuchung von Geschäftsvorgängen im Debitorenbereich 

(mit DATEV) 

▪ Zahlungsverkehr mit Überwachung der Zahlungseingänge und Bearbeitung innerhalb 

des Mahnwesens 

▪ Leistungsabrechnung 

▪ Liquiditätskontrolle 

▪ Spesenabrechnungen und Auslagenabrechnungen 

▪ Lohn- und Gehaltswesen 

▪ Stundencontrolling 

▪ Aushilfen- und Bewerbungsverfahren/-begleitung, sowie das 

Fortbildungsmanagement 

 

Wo arbeitest du? 

In unserem Büro in Konstanz 

 

Wann geht es los? 

Ab Mai 2026 oder gemäß Absprache  



 

 
 

 

 

Was bieten wir dir? 

▪ Festanstellung Teilzeit 

▪ Flexible Arbeitszeiten   

▪ Einarbeitung in die fachlichen Besonderheiten 

▪ Regelmäßige Schulungs- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

▪ Firmensitz am Bodensee 

▪ Deutschlandticket oder Jobrad 

 

Dein Profil 

▪ Du schätzt klare Strukturen  

▪ Es bereitet dir Freude Prozesse weiterzuentwickeln und Veränderungen aktiv 

mitzugestalten  

▪ Du beherrschst die gängigen MS-Office-Programme 

▪ Einschlägige Berufserfahrung oder eine kaufmännische Ausbildung/Studium im 

Bereich Buchhaltung/Büromanagement  

▪ Motivation sich neuen Projekten und Fragestellungen zu widmen 

▪ Souveräner Umgang mit Standard-MS-Office-Anwendungen 

▪ Hohes Maß an Eigenorganisation 

Das klingt interessant für dich? 

Bewirb dich jetzt! 

Wenn du Lust hast, in einem kreativen Umfeld mitzuarbeiten und Verantwortung zu 

übernehmen, dann freuen wir uns auf deine Bewerbung! Schicke uns deinen Lebenslauf und 

ein kurzes Anschreiben, in dem du uns von deiner Motivation überzeugst. 

Per Mail an: jobs@eventbande.de 

 

Eventbande GmbH – Gemeinsam Erlebnisse schaffen! 

Wir freuen uns auf dich! 


